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Lehre Bürokaufmann/-frau (m/w/d) – Wels
Bei Schwarzmüller baust du an echten Fahrzeugen mit, die täglich auf Europas
Straßen unterwegs sind. Seit über 150 Jahren entwickeln und bauen wir
hochwertige Nutzfahrzeuge. Mit rund 1.800 Mitarbeitenden in 20 Als Bürokaufmann
oder Bürokauffrau lernst du, wie ein Industriebetrieb organisatorisch funktioniert,
und arbeitest dafür in vielen Abteilungen mit, von der Auftragsbearbeitung über das
Rechnungswesen bis zur Kommunikation mit Kunden und Lieferanten. Deine
Ausbildung findet an unserem Standort in Wels statt, begleitet von Ausbildnern, die
ihr Handwerk verstehen.

Das machst du bei uns
Du lernst das Unternehmen von vielen Seiten kennen und wechselst dafür durch die
kaufmännischen Abteilungen. Deine Aufgaben wachsen mit deinem Können:

Schriftverkehr und Telefonate erledigen und mit Kunden und Lieferanten in
Kontakt stehen
Aufträge und Bestellungen erfassen, bearbeiten und nachverfolgen
Belege prüfen, verbuchen und bei Auswertungen im Rechnungswesen
mithelfen
Termine, Unterlagen und Daten organisieren und den Büroalltag am Laufen
halten
Mit modernen Büroprogrammen und unserem Warenwirtschaftssystem
arbeiten
Eigene Aufgabenbereiche betreuen und dabei immer mehr Verantwortung
übernehmen

Das bringst du mit
Wichtig ist uns vor allem, dass du gern organisierst, offen auf Menschen zugehst
und genau arbeitest. Im Detail:

Positiver Pflichtschulabschluss mit soliden Kenntnissen in Deutsch und
Mathematik
Freude an Organisation und an kaufmännischen Aufgaben
Offener Umgang mit Menschen und Freude am Kommunizieren
Genauigkeit und Interesse daran, wie ein Industriebetrieb funktioniert

Darauf kannst du dich freuen

Faire Bezahlung: 5% mehr, als der Kollektivvertrag vorsieht, plus Prämien
für gute Leistungen
Kostenübernahme der Internatskosten während der Berufsschule
Betriebskantine mit Essenszuschuss und Gratisobst
Unterstützung bei Lehre mit Matura
Workshops, Seminare und die Möglichkeit, an Wettbewerben teilzunehmen

Ausbildungsstart ist ab 1.September 2027 möglich.

Bei Schwarzmüller verdienst du 5 % über dem Kollektivvertrag . Dein
Lehrlingseinkommen steigt mit jedem Lehrjahr.

Wilhelm Schwarzmüller GmbH

Ausbildungsstart
September 2027

Lehrzeit
3 Jahre

Berufsschule
3 Wels

Arbeitsort
Linzer Straße 258, 4600, Wels,
Oberösterreich, Österreich

Wochenstunden
38,5

Lehrlingseinkommen
1.148,16 €

Wilhelm Schwarzmüller GmbH Ganz auf exzellente Fahrzeugtechnik gebaut
https://schwarzmueller.com



1. Lehrjahr 1.148,16 €
2. Lehrjahr 1.388,73 €
3. Lehrjahr 1.776,93 €

Möchtest du Teil einer Erfolgsgeschichte werden?
Dann schick uns deine Bewerbung mit Lebenslauf und deinen letzten
Zeugnissen. Keine Sorge, dein Lebenslauf muss nicht perfekt sein, wichtiger ist,
dass wir sehen, wer du bist. Und wenn du vorher eine Frage hast, schreib uns
einfach eine Mail.

Wilhelm Schwarzmüller GmbH | Linzer Straße 258 | 4600 Wels

Anna Cisar | Recruiting Manager | bewerbung@schwarzmueller.com
Hauptsitz: Hanzing 11 | 4785 Freinberg | +43 (0) 7713 800 250
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